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W zwigzku z realizacjq zadar w Wydziale ds. Zatrudniania Cudzoziemcéw przyjmowanie i wydawanie
dokumentéw odbywa sie w wersji elektronicznej. Uzytkownik otrzymuje na adres e-mail zawiadomienie
o wptywie dokumentéw do skrzynki odbiorczej.

W celu odbioru dokumentéw nalezy postapi¢ zgodnie z poniiszg instrukcjg:

Zalogowad sie na portal praca.gov.pl

Nastepnie z menu nalezy wybra¢ ,, Sprawy”

Po wybraniu zaktadki ,,Skrzynka odbiorcza", pojawia sie lista dokumentéw oczekujacych na odbior
W tabeli ,, Lista dokumentéw oczekujacych na odbiér" nalezy wybraé sposéb podpisu dokumentu

PONPRE

® W przypadku wybrania opcji ,,potwierdzenia profilem zaufanym ePUAP" pojawia sie informacja o
wystaniu danych na platforme ePUAP. Uzytkownik zostaje przekierowany na platforme ePUAP,
gdzie musi sie zalogowac. Nastepnie nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami podpisujgc
dokument profilem zaufanym. System wysyta kod autoryzacyjny na numer telefonu, ktéry nalezy
wpisa¢ w odpowiednie miejsce. Uzytkownik podpisuje dokument
UPD - Urzedowe Poswiadczenie Doreczenia.

®  PotwierdZ podpisem" uzywamy w przypadku wybrania opcji odbioru dokumentu wykorzystujgc
kwalifikowany podpis elektroniczny.

v

Po prawidtowym podpisaniu dokumentu, znajduje sie on na liscie dokumentéw odebranych.
6. Okno ,Szczegdty dokumentu odebranego" zawiera szczegdtowe informacje dotyczace wysytki
dokumentu przez urzad oraz pozwala na pobranie zatgcznikow.
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